验 收 申 请
	项目名称
	
	合同编号
	

	承办单位
	
	申请日期
	

	致：资产管理处
我单位已按《北京外国语大学物资设备验收管理办法》的要求完成项目的验收准备工作，现申请验收。

附：

1． 项目批准文件
2． 招标及投标文件
3． 中标通知书
4． 合同（包含商务条款及技术条款）
5． 供应商提供的验收报告（单）
6． 技术文档、使用手册、主要设备验收单
7． 项目变更情况纪要或变更洽商记录
8． 其他需要说明的事项

承办单位： 
项目负责人（签章）：
日    期：         年    月    日

	资产管理处审核意见：

负责人 （签章）              
日  期：      年    月    日


